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1 Einleitung

Die OER@ORCA.nrw Handreichung fiir Antragstellende und Geférderte dient der
Unterstiitzung bei der Veroffentlichung von Open Educational Resources (OER) und weiteren
frei zuganglichen Lehr-/Lernmaterial auf ORCA.nrw (Open Resources Campus NRW). Sie
richtet sich an Personen, die im Rahmen bestimmter Forderlinien der landesweite
Digitalisierungsoffensive des Ministeriums flr Kultur und Wissenschaft des Landes
Nordrhein-Westfalen (MKW)' geférdert sind und Lehr-/Lernmaterial fiir das Landesportal
ORCA.nrw erstellen.

Alle digitalen Lehr-/Lernmaterialien, die in Projekten bestimmter Forderlinien im Rahmen der
Digitalisierungsoffensive des MKW, beispielsweise OERContent.nrw, digiFellows und
Curriculum 4.0, entwickelt werden, missen mindestens unter der Lizenz CC BY-SA 4.0 auf
dem Landesportal ORCA.nrw zum Austausch zwischen den Lehrenden zur Verfligung gestellt
werden. Die digitalen Lehr-/Lernmaterialien mussen technisch so bereitgestellt werden, dass
sie in den Lern-Management-Systemen der NRW-Hochschulen (ILIAS und Moodle)
weiterverwendet werden kdnnen und sich zudem ohne technische Probleme in das
Landesportal ORCA.nrw integrieren lassen. Bitte beachten Sie auBerdem den
Ausschreibungstext Ihrer Forderlinie sowie die zu erflillenden Auflagen des MKW, welche
lhnen mit dem Bewilligungsbescheid zugeschickt wurde (Link). Diese dort aufgelisteten
Vorgaben sind bindend.

In dieser Handreichung erfahren Sie, welche Aspekte Sie vor dem Upload und fiir den Upload
Prozess beachten sollen.

' Die landesweite Digitalisierungsoffensive wird vom MKW gemeinsam mit der Digitalen Hochschule NRW (DH.NRW) durchge-
fuhrt. Siehe: https://www.mkw.nrw/foerderlinien-digitalisierungsoffensive.
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2 Prozess vor dem Upload geforderter Materialien

Angesichts der technischen, nachfragenorientierten Weiterentwicklung des Landesportals
ORCA.nrw und seiner Komponenten versteht sich dieser Leitfaden als ein sich stetig mitver-
anderndes Dokument. Auf unserer Website befindet sich bereits eine Fragensammlung zur
Forderlinie OERContent.nrw, die wir regelmaBig erganzen. Fir eine persdnliche Beratung ste-

hen Ihnen verschiedene Ansprechpersonen zur Verfligung (siehe Kapitel 5).

Von dem MKW geforderte Lehr-/Lernmaterialien missen gemaf der Forderbescheide in das
Landesportal ORCA.nrw hochgeladen werden. Bevor Sie lhre Materialien hochladen, sind drei
Schritte zu durchlaufen:

1. Das Einhalten der technischen Rahmenbedingungen

2. Die Festlegung der Lizenz und die Lizenzangabe

3. Die Prifung der Materialien auf Barrierefreiheit

Im Folgenden werden die Schritte naher beschrieben.

2.1 Das Einhalten der technischen Rahmenbedingungen

In das Landesportal ORCA.nrw kann und soll prinzipiell Lehr-/Lernmaterial ganz unterschiedli-
chen Umfangs hochgeladen werden — von einzelnen Einheiten bis hin zu vollstandigen Kur-
sen. In den einzelnen Forderlinienausschreibungen finden Sie Ihre Férderbedingungen. Einige
technische Aspekte missen beachtet werden, damit sowohl das im Rahmen der Férderung
entstehende Lehr-/Lernmaterial im Portal bereitgestellt werden als auch die Nachnutzung
durch die Lehrenden und Studierenden der NRW-Hochschulen erleichtert wird.

2.1.1 Technisches Rahmensystem

Das technische Rahmensystem fir digitalen Lehr-/Lernmaterialien besteht im Landesportal
aus einer Moodle- und einer ILIAS-Instanz sowie aus einem Video-Server? und einem

2 Im Landesportal ORCA.nrw abrufbare Videos werden von dem landesweiten Videoservice fiir Hochschulen ,educast.nrw’ verar-
beitet, verwaltet und Uber eine Schnittstelle im Landesportal gestreamt.
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Repositorium?®.
Folgende technischen Vorgaben gelten:

e Tests und Kurse missen in einem der beiden Lernmanagementsysteme (LMS) Moodle
oder ILIAS erstellt werden und nicht auf eigenen Software-Losungen basieren.

e Esdirfen keine proprietaren Browser-Erweiterungen (z. B. Java- oder Silverlight-Plug-
Ins) und keine proprietaren Erweiterungen fiir die LMS verwendet werden.

e Es sollte wo immer moglich ein responsives Design sichergestellt werden, d. h. der
Content muss fir Nutzenden am Desktop sowie an mobilen Endgeraten bearbeitbar
sein und sich der jeweiligen BildschirmgréBe anpassen.

e Das dem Landesportal ibergebene OER-Material sollte moglichst mit Open-Source-
Technologien bearbeitbar sein.

Wir gehen davon aus, dass Sie lhr Material virenfrei Gbergeben.

Bitte beachten Sie die technischen Vorgaben im jeweiligen Ausschreibungstext und die
zu erfiillenden Auflagen des MKW, die lhnen mit lhrem Bewilligungsbescheid zugeteilt
wurden, da bestimmte Forderrunden abweichende Auflagen haben. Diese dort aufge-
listeten Vorgaben sind bindend.

Damit frihzeitig die mit der Content-Entwicklung verbundenen technischen Anforderungen
bekannt sind, ist der Geschaftsstelle des Landesportals vor der Umsetzung des Materials eine
Ubersicht mit den Anforderungen vorzulegen, welche u. a. auch Informationen zu der vorge-
sehenen Moodle- bzw. ILIAS-Version sowie zu gewiinschten Plug-Ins enthalt. Die Geschafts-
stelle stellt den geférderten Projekten dafiir einer Abfrage zur Verfigung.

2.1.2 Auswahl der LMS-Version

Bei der Einbindung von Materialien aus ORCA.nrw in dem hochschuleigenen LMS kann es
aufgrund unterschiedlicher oder unterschiedlich konfigurierter Versionen der LMS zu Proble-
men kommen. Es ist also moglich, dass in neueren Versionen von Moodle oder ILIAS erstellte
Inhalte nicht problemlos in einer alteren Version funktionieren. Das Landesportal ORCA.nrw
halt jeweils die aktuellste Moodle- bzw. ILIAS-Version mit Long-Term-Support vor.

3 Verwalteter Ort zur Aufbewahrung von frei zugénglichen Bildungsmaterialien. Die an ORCA.nrw angeschlossenen Dienste von
dem Hochschulbibliothekszentrum des Landes NRW (HBZ) und der landesweite Videoservice educast garantieren eine langfristige
Speicherung und Auffindbarkeit.
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Grundsatzlich gilt, dass Sie fiir Inre Materialerstellung sowie das Backup lhrer Kursdatei min-
destens die Moodle-Version 3.9 bzw. die ILIAS-Version 6.0 verwenden mussen.

Bitte nutzen Sie auBerdem hochstens die jeweils aktuelle LMS-Version, die im Long-Term-
Support (LTS) ist.

Hier finden Sie Moodle-spezifische Informationen dazu:
https://docs.moodle.org/dev/Releases.

Hier finden Sie ILIAS-spezifische Informationen dazu:
https://docu.ilias.de/goto docu pg 138139 1719.html.

2.1.3 Auswahl der Plug-ins

Sowohl Moodle als auch ILIAS stellen bestimmte Funktionen ber Plug-ins bereit. Die
Erstellung von Lehr-/Lernmaterial in einem der beiden LMS erfordert haufig den Ruckgriff auf
Plug-ins. Das Landesportal ORCA.nrw kann aus Kapazititsgriinden nur eine bestimmte
Bandbreite an Plug-ins unterstiitzen. Wir orientieren uns an den Plug-ins, die von den
Servicestellen Moodle.nrw und ILIAS.nrw empfohlen werden. Eine Ubersicht tber verfigbare
ILIAS-Plug-ins finden Sie hier: https://docu.ilias.de/goto docu dcl 3342.html. Eine Ubersicht
Uber verfligbare Moodle-Plug-ins finden Sie hier: https://moodle.org/plugins. Bitte beachten

Sie, dass Ihre Hochschule selbst entscheidet, welche Plug-ins eingesetzt werden. Zudem sind
nicht alle dort aufgelisteten Plug-ins auf ORCA.nrw installiert. Eine Ubersicht der Moodle
Plug-ins, die auf unseren Servern verwendet werden, finden Sie auf unserer Website unter:
https://www.orca.nrw/lehrende/oer-support. Mit Blick auf beide LMS gilt zudem, dass nur
solche Plug-ins verwendet werden kdnnen, die in der Vergangenheit regelmaBig upgedatet

wurden und erwartbar weiterhin upgedatet werden. Daflir spricht neben IT-
Sicherheitsgriinden auch die Nachnutzbarkeit des Materials: Wenn bei der Erstellung von
Lehr-/ Lernmaterialien ein Plug-in verwendet wurde, das von dem LMS der Nachnutzenden
nicht mehr unterstitzt wird, kdnnen diese das Material nur eingeschrankt verwenden. Sie
kdénnen sich bei den E-Learning-Verantwortlichen lhrer Hochschule erkundigen, welche
Funktionen von Moodle und ILIAS sie als Standard einschatzen und welche alternativen Tools
es fur die Umsetzung konkreten Anforderungen gibt.

2.1.4 Hinweise fiir die Produktion von Einzelmaterialien

Im Sinne des Offenheits-Gedankens ware es wiinschenswert, wenn Material mit Open Source-
Tools/Software erstellt wird. Dennoch kdnnen auch geschlossene Formate (z.B. PDF) verwendet
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werden. Hier sollte jedoch darauf geachtet werden, dass kein Bearbeitungs- oder Druckschutz
eingestellt ist und Braille-Komptabilitat gewahrleistet ist.

1. Dateiformat , Video”

Auf der Hilfeseite von educast.nrw finden Sie Hinweise zu den mdglichen Dateiformaten,
empfohlenen Verfahren zur Komprimierung der Daten, aber auch zu technischen
Parametern fur die Video- und Audiospur, wie Auflésung, Bitrate u. a. Fur haufig
eingesetzte Programme zur Videoproduktion (u.a. Adobe Premiere, Open Broadcast
Software OBS, etc.) werden hier weitere Empfehlungen zu finden sein. Fir Videos gibt es
keine Farbvorgaben, es sollte jedoch auf Aspekte der Barrierefreiheit geachtet werden,
z. B. auf ausreichend Kontraste. Zur Unterstlitzung der Barrierefreiheit von Videos sind
Untertitel ausdriicklich erwiinscht. Mehr Informationen zu der Erstellung von Untertitel
finden Sie hier.

Bitte beachten Sie, dass eine Reihenfolge zu beachten ist, wenn das Logo des
Ministeriums, der DH.NRW und ORCA.nrw bspw. im Outro genutzt wird. Siehe
+Abspann/Lizenzscreen” unter https://www.orca.nrw/lehrende/oer-support.

2.1.5 Design

Es gibt keine Designvorgaben. Insgesamt gilt mit Blick auf die Nachnutzung: Je neutraler das
Material gestaltet ist, desto leichter kann es in anderen Kontexten wieder eingebunden
werden. ORCA.nrw-spezifische Designanpassungen des geforderten Kursmaterials wird nach
dem Upload durch die Geschéftsstelle im Zuge der Zurverfigungstellung in einem LMS des
Portals vorgenommen.

Fur das Lehr-/Lernmaterial werden sogenannte Detailseiten generiert, auf denen die von
Ilhnen eingetragenen Metadaten des Materials als Informationen fir die Nutzer*innen
abgebildet sind.

2.1.6 Vorgaben fiir die Teaservideos (OERContent.nrw)

Im Rahmen der Forderlinie OERContent.nrw mussen Sie fir Ihr gefordertes Projekt ein
Teaservideo produzieren und dem Landesportal zur Verfligung stellen. Das Teaservideo wird
fir Zwecke der Offentlichkeitsarbeit genutzt. Folgende Vorgaben gelten:
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e Fur Teaser aus der Forderlinie OERContent.nrw ist die Nutzung der beiden ORCA.nrw-
Animationen als Intro und Outro verpflichtend.

o Das Template, bzw. die ORCA.nrw-Animation, finden Sie auf der Website unter:
https.//www.orca.nrw/lehrende/oer-support (,Informationen zur Videoerstel-
lung”).

o Sie diirfen auch das Intro und Outro fiir Ihre Lernvideos im Projekt verwenden.

Verpflichtend sind sie nur bei dem Teaservideo.
o Wenn Sie im Rahmen einer anderen Forderlinie Material erstellen, kbnnen Sie
die Vorlage freiwillig nutzen.

e Neben der Videodatei mussen Untertitel im VTT-Format angelegt werden, die als se-
parate Datei gemeinsam mit dem Teaservideo bei ORCA.nrw hochgeladen werden
kdénnen.

e Die maximale Lange des Videos sollte 90 Sekunden betragen (ohne Intro/Outro).

e Als Format kann gerne mp4 gewahlt werden.

e Im Video muss die CC-Lizenz, unter der das Video steht, gut sichtbar eingeblendet
werden. Die grundsatzliche Empfehlung lautet, dass Lizenzhinweise immer gut leser-
lich platziert sein sollen. Speziell in Videos sollen Lizenzhinweise bestenfalls nicht im
Abspann platziert werden, sondern lieber im vorderen Bereich.

e Fur die Teaservideos mussen Sie das ORCA.nrw Logo (Intro und Outro), bzw. die ani-
mierte Version des Logos, von der Lizenz ausnehmen (siehe Kapitel 2.2.2).

e Wenn das Logo des MKW, der DH.NRW und ORCA.nrw bspw. im Outro genutzt wird,
ist die MinimalgréBe (30mm Breite), den vorgegebenen Schutzraum und eine be-
stimmte Reihenfolge zu beachten. Zudem mussen die Logos des MKW und der
DH.NRW auf einem weiBen Hintergrund platziert sein. (Siehe ,Abspann/Lizenzscreen”
unter https://www.orca.nrw/lehrende/oer-support sowie die zu erflllenden Auflagen
des MKW, S. 2).
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2.2 Festlegung der Lizenz und die Lizenzangabe

2.2.1 CC-Lizenzen

Wenn Sie |hre Lehr-/Lernmaterialien im Rahmen der Forderprogramme OERContent.nrw,
digiFellows oder Curriculum 4.0 veréffentlichen mochten, kénnen Sie aus drei Creative-
Commons-Lizenzen wéahlen: CCO 1.0, CC BY 4.0 oder CC BY-SA 4.0. Diese drei offenen CC-
Lizenzen sind eine standarisierte Nutzungsrechteeinrdumung gegeniiber einem
unbestimmten Personenkreis. Die Lizenzen erlauben Nachnutzenden lhr Material
weiterzuverwenden und weiterzubearbeiten. Grundsatzlich ist es ratsam, die ausgewahlte
Lizenzierung von Anfang an mitzudenken und wenn maoglich bei der Erstellung auf
bestehendes CC-lizenziertes Material zuriickzugreifen. Sie tragen die Verantwortung
dafir, dass durch die Lizenzvergabe keine Rechte Dritter verletzt werden.

Bei Fragen zu OER und deren Lizenzierung, wenden Sie sich an der Netzwerkstelle lhrer

Hochschule. Die Auswabhl einer der folgenden Lizenzen ist Voraussetzung fir die
Veroffentlichung des Materials auf ORCA.nrw:

o CC-0: weitestgehende Rechteeinraumung
Mit dieser Lizenz erklaren Urheberinnen oder Urheber alle Nutzungen ihrer Werke be-
dingungslos fiir zuldssig, soweit ihnen dies moglich ist. Entgegen der Lizenzbeschrei-
bung, dass das Werk in die Gemeinfreiheit entlassen werde, verbleibt allerdings das
Urheberpersonlichkeitsrecht zwingend bei den Urheber*innen. Nur unter diesem Vor-
behalt kann davon gesprochen werden, dass Inhalte ,ohne Einschrankungen” genutzt
werden durfen. In diesem Fall muss eine Namensnennung der Urheber*innen nicht
erfolgen.

o CC-BY: Namensnennung
Diese Lizenz erlaubt die weitgehend unbeschrankte Nutzung des jeweiligen Inhalts.
Grundvoraussetzung ist, dass die Urheber*innen namentlich benannt werden. Auch
eine Nutzung fir kommerzielle Zwecke ist dann moglich, ebenso wie Bearbeitungen.
Die Nutzer*innen kdnnen flr ihre Bearbeitung zudem eine andere Lizenz vergeben,
mussen jedoch angeben, dass es sich um eine veranderte Version handelt und auch
hier die Urheber*innen der Ursprungsversion nennen.
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o CC-BY-SA: Namensnennung + Weitergabe unter den gleichen Bedingungen
Diese Lizenz erlaubt es, ein Werk (auch fir kommerzielle Zwecke) zu verwenden und
zu bearbeiten. Dabei mussen jedoch die Urheber*innen genannt und alle durch eine
Bearbeitung entstehenden Varianten des Materials mit derselben Lizenz (CC-BY-SA)
versehen werden (sog. Copyleft-Prinzip). Die CC-BY-SA Lizenz bindet die Bearbeiten-
den an die urspriingliche Lizenz.!

2.2.2 Lizenzangabe

Wenn Lizenzen vergeben werden oder wenn lizenziertes Material genutzt wird, sollte stets
die Angabe von einem Mindestmal an Informationen damit einhergehen. Fir
Nachnutzer*innen wird die Nennung der folgenden Informationen im Sinne der TULLU-Regel
empfohlen:

e Titel (wenn vorhanden)

e Urheber*innen

e Lizenz (inkl. Version der Lizenz)
e Link zum Lizenztyp

e Ursprungsort (Link zum Original)

Die Nennung des Titels ist seit der Version 4.0 der CC-Lizenzen freiwillig, unterstitzt jedoch
die Anerkennung der Urheber*innen. Zudem sind zusatzliche Angaben, die die
Urheber*innen in der Lizenzangabe gemacht haben, verpflichtend zu tibernehmen.’ Falls das
Ursprungsmaterial bearbeitet wurde, muss dies bei einer Neu-Lizenzierung erwahnt werden
(Abb. 1). Fur die Schreib- bzw. Notationsweise der jeweiligen Angaben gibt es keine
eindeutigen Vorgaben. Hier ist Variation moglich (Abb. 1). Im Zweifel sollte sich daran
orientiert werden, wie die Urheber*innen den Lizenzhinweis formuliert haben.

4Vvgl. Kreutzer, Till (2016): Open Content — ein Praxisleitfaden zur Nutzung von Creative-Commons-Lizenzen. Bonn: Deutsche UN-
ESCO-Kommission e.V.,, S. 31 ff. Verfligbar unter: https://www.unesco.de/infothek/publikationen/publikationsverzeichnis/open-
content-leitfaden.html, Text unter CC BY 4.0.

5 Siehe dazu auch: Borski, Sonja/MuuB-Merholz, Jéran (2016): OER leicht gemacht mit der TULLU-Regel. In: OERinfo — Informati-
onsstelle OER (Blog), 05.12.2016. Verfligbar unter: https://open-educational-resources.de/oer-tullu-regel/, Text unter CC BY 4.0.
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Open Resources Campus (ORCA) NRW. Auftrag und Perspektiven, Markus
Deimann/ORCA.nrw, CC BY-SA 4.0. Ursprungsort:
https://www.orca.nrw/content/d2129b84-0ca3-48fb-b584-fc6c21728147.

oder auch

“Open Resources Campus (ORCA) NRW. Auftrag und Perspektiven”, Mar-
kus Deimann fiir ORCA.nrw, CC BY-SA 4.0. Ursprungsort:
https://www.orca.nrw/content/d2129b84-0ca3-48fb-b584-fc6c21728147.

Abbildung 1 - Verweis auf genutztes Material

Bei der Angabe von Veranderungen bzw. Bearbeitungen kommt es darauf an, ob es sich um
eine geringfligige Veranderung ohne eigene Schépfungshdhe handelt, oder eine Verande-
rung die Schopfungshdhe erreicht und zu einem neuen Werk fiihrt. In ersterem Falle muss
nur die Bearbeitung, ohne die Angabe des Bearbeitenden genannt werden (Abb. 2a). Im letz-
teren Falle mussen alle Bearbeitenden mit Namen genannt werden. Sind dies mehrere, da be-
reits mehrere Versionen des Materials existieren, missen alle genannt werden (Abb. 2b).®

.OER erstellen — Ein Leitfaden fir die Hochschule”, Elisa Kirchgassner fir
OERinForm, CC BY-SA 4.0. Urprungsort: https://oer.amh-ev.de/wp-
content/uploads/2018/10/FINAL Leitfaden OERerstellen.pdf [Farbe
geandert und SchriftgroBe angepasst]

Abbildung 2a - Bearbeitung ohne Schépfungshdhe angeben

6Siehe dazu auch: https://irights.info/artikel/gemischte-materialien-wie-man-mit-unterschiedlich-lizenzierten-inhalten-
umgeht/31250#more-31250.
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Das Werk “OER einfach und unkompliziert erstellen” ist eine Bearbeitung des
Werkes ,,OER erstellen — Ein Leitfaden fiir die Hochschule”, von Elisa
Kirchgdssner fiir OERinForm, lizenziert unter CC BY-SA 4.0, erganzt durch
Textabschnitte durch Fritz Miller, bearbeitet durch Kiirzungen im Text
durch Gerd Schulze, jeweils ebenfalls unter CC BY-SA 4.0. Ursprungsort: :
https://oer.amh-ev.de/wp-

content/uploads/2018/10/FINAL Leitfaden OERerstellen.pdf

Abbildung 2b - Verweis auf genutztes Material

Bei der Lizenzierung des eigenen Materials empfiehlt es sich, das entsprechende CC-Pikto-
gramm in die Lizenzangabe zu integrieren, um diese besonders sichtbar zu gestalten. Zudem
werden von Creative Commons Icons zu Verfligung gestellt, diemaschinell lesbar sind und so
zur besseren Auffindbarkeit des Materials als OER beitragen kénnen.” Die grundsitzliche
Empfehlung lautet, dass Lizenzhinweise immer gut leserlich platziert sein sollen. Speziell
in Videos sollen Lizenzhinweise bestenfalls nicht im Abspann platziert werden, sondern lieber
im vorderen Bereich. Um die Weiternutzung zu vereinfachen, empfiehlt es sich auBerdem ei-

nen Zitiervorschlag zu formulieren, der von den Nutzenden genauso verwendet werden kann
(Abb. 3).

Lizenziert unter CC BY-SA 4.0. Zitiervorschlag: Handreichung zur Bertick-

sichtigung digitaler Barrierefreiheit in der Antragsplanung, Kompetenzzent-
rum digitale

Barrierefreiheit.nrw, Technische Universitat Dortmund, CC BY-SA 4.0.
Abbildung 3 - Ausweisung des eigenen Materials
Sobald das Material auch Fremdmaterial enthalt, missen ggf. weitere Angaben gemacht wer-

den. Wer viele verschiedene OER-Materialien zur Erstellung eines eigenstandigen Werkes
nutzt (,Verschmelzung”), muss wie erwahnt priifen, ob die Lizenzen der Inhalte, die genutzt

7 Siehe: https://creativecommons.org/about/downloads/.
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werden sollen, miteinander kompatibel sind.® Zudem kénnen solche Teile des Materials von
der angegebenen CC-Lizenz ausgenommen werden, die eine mit der vorgesehenen Lizenz
unvereinbare andere Lizenz tragen. Entweder kann in der Lizenz allgemein auf im Werk an-
ders gekennzeichnete Elemente hingewiesen werden, die direkt im Werk einzeln mit einer
bestimmten Lizenz ausgewiesen sind (Abb. 4). Oder einzelne Elemente werden explizit in der
Lizenz fur das ganze Werk aufgelistet.

Bitte beachten Sie, dass Kommunikations- und Werbemittel des Landesportals ORCA.nrw
nicht unter einer CC-Lizenz stehen. Das Copyright liegt bei der Geschaftsstelle des
Landesportals ORCA.nrw. Wenn Sie das ORCA.nrw Logo in |hr Material nutzen, muss es daher
von der Lizenz ausgenommen werden (Abb. 4). Das Gleiche gilt fur die Logos des MKW und
der DH.NRW.?

.Die Versprechen digitaler Bildung — quo vadis, Hochschullehre?”, Markus
Deimann unter der Lizenz CC BY-SA 4.0. Ausgenommen von der Lizenz
sind die verwendeten Logos sowie alle anders gekennzeichneten Elemente.

Abbildung 4 - Hinweis auf Ausnahmen in der Lizenzangabe

Handelt es sich bei einem Material um eine Zusammenstellung von Materialien, die
unverandert aneinandergereiht werden, kann der Lizenzhinweis entweder an jedem einzelnen
Material oder gesammelt am Beginn bzw. Ende des Materials angebracht werden - je nach
dem um welchem Materialtyp es sich handelt. Dies beeinflusst ebenfalls, wie und wo ein
Lizenzhinweis korrekt angebracht ist. Detailliertere Informationen zur Verschmelzung und die
Zusammenstellung von Materialien finden Sie im Praxisbuch ,Freie Unterrichtsmaterialien
finden, rechtssicher einsetzten, selbst machen und teilen” von Jéran MuuB-Merholz.™

8 Zur Prufung kann der CC-Mixer genutzt werden, der nach einer Auswahl der Lizenzen, unter denen die verwendeten Inhalte
stehen, anzeigt, welche Lizenzen fiir das daraus zusammengesetzte Material vergeben werden sollten. Siehe: http://ccmixer.edu-

sharing.org/.

% Siehe ,VII. Kommunikation” in den zu erftllenden Auflagen des MKW, welche Ihnen mit dem Bewilligungsbescheid zugeschickt
wurde: https://www.dh.nrw/fileadmin/user upload/dh-nrw/pdf word Dokumente/Auflagen Vereinbarung zur Digitalisie-
rung Stand Maerz 2021.pdf.

9 MuuB-Merholz, Jéran (2018): Freie Unterrichtsmaterialien finden, rechtssicher einsetzen, selbst machen und teilen. Weinheim:
Beltz, S. 167 — 176. Verfugbar unter: https://www.was-ist-oer.de/wp-content/uploads/sites/17/2018/01/Joeran-Muuss-Merholz-
Freie-Unterrichtsmaterialien-Beltz-2018.pdf, Text unter CC BY-SA 4.0.
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2.2.3 Rechtliche Rahmenbedingungen

Sobald auf bestehende Inhalte zurtickgegriffen wird, muss genau geprift werden, ob die
Verwendung des fremden Materials rechtlich zulassig ist. In der Hochschullehre wird oft auf
urheberrechtlich geschitztes Material zurlickgegriffen, das innerhalb bestimmter Grenzen
zwar fir die Lehre genutzt, aber nicht ohne weiteres frei weiterverwendet, verbreitet oder gar
verandert werden kann. Da das von lhnen erstellte Material unter einer der drei offenen CC-
Lizenzen bereitgestellt werden muss, missen Sie einige Aspekte beachten.

Wichtig ist, dass verwendetes Material unter lhre ausgewahlte CC-Lizenz (CC-0, CC-BY oder
CC-BY-SA) veroffentlicht werden darf. Wenn Sie externes Material in Ihrem Material nutzen
wollen, haben Sie drei Mdglichkeiten:

1) Sie nutzen externes Material, das bereits unter einer offenen Lizenz steht.

Bitte beachten Sie, dass die offene Lizenz, unter der das fremde Material steht, mit der
CC-Lizenz, die man selber fir das OER-Material verwenden mochte, kompatibel sein
muss. Die Anforderungen der fremden Lizenz missen beachtet werden.

2) Sie beachten die gesetzlichen Schranken.

Urheberrechtlich geschiitztes Material durfen Sie unter bestimmte Voraussetzungen
im Rahmen der gesetzlichen Schranke des Zitatrechts (§51 UrhG) nutzen." Die
Voraussetzungen sind wie folgt:

e Das Material (z.B. Texte oder Abbildungen) muss bereits veroffentlicht sein und muss
als Zitat in Ihrem Material gekennzeichnet werden. Empfehlenswert ist ein zusatzlicher
Hinweis neben der Quellenangabe, dass dieses Zitat aus der Lizenz ausgenommen ist.

e Es muss ein Zitatzweck vorliegen, d.h. dass das Zitat zur Erlauterung oder als Beleg ei-
gener Ausfiihrungen notwendig ist. Es darf jedoch nur so viel zitiert werden, wie fiir
die geistige Auseinandersetzung notwendig ist.

" Eine weitere gesetzliche Schranke ist die Schranke fiir Unterricht und Lehre (§ 60a UrhG), in deren Rahmen u.a. 15% eines Werks
fur den geschiitzten Rahmen einer Lehrveranstaltung genutzt werden kénnen. Jedoch ist diese Schranke fiir OER-Material unge-
eignet, da es keine freie Zurverfiigungstellung des Materials erlaubt.
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Das Zitatrecht erlaubt jedoch nicht die Einrdumung von Nutzungsrechten an den
zitierten Inhalten.’? Sie missen daher das externe Material ausdriicklich aus lhrer CC-
Lizenzangabe ausnehmen (Abb. 4).

3) Sie vereinbaren eine individuelle Nutzungsrechteeinraumung.

Wenn keine offene Lizenz oder eine gesetzliche Schranke vorliegen, kdnnen Sie von
dem/der Urheber*in individuell die explizite schriftliche Erlaubnis einholen, dass Sie
das externe Material in OER-Materialien verwenden durfen. Bitte beachten Sie, dass
Sie sich diese Nutzungsrechteeinrdaumung von dem/der Rechteinhaber*in schriftlich
einholen (Beweismoglichkeit). Wichtig ist, dass Sie ausdriicklich darauf hinweisen,
dass das Material in OER-Materialien aufgenommen wird, die unter einer der
drei offenen CC-Lizenzen veréffentlicht werden. Fiir das, was dann im Nachgang
durch Dritte passiert, die Ihr OER-Material verwenden, sind Sie nicht verantwortlich.
Dies liegt daran, dass die fremden Materialien nicht fir den individuellen Fall
freigegeben wurden, sondern der/die Urheber*in der fremden Werke ausdrticklich die
Erlaubnis fir die Nutzung in OER-Materialien erteilt hat. Deshalb ist es bei der
Einholung der Nutzungsrechteeinrdumung so wichtig, dass ausdriicklich darauf
hingewiesen wird, dass die fremden Inhalte fiir OER-Materialien mit einer CC-Lizenz
verwendet werden sollen. Wird darauf geachtet, entstehen fiir den Ersteller der OER-
Materialien keine rechtlichen Probleme, da er sich die erforderlichen Nutzungsrechte
eingeholt hat und deshalb keine Urheberrechtsverletzung begeht.

Wenn Sie urheberrechtlich geschiitztes Material in Ihr eigenes OER-Material integrieren
mochten, ist also besondere Vorsicht geboten. Dies ist nur in den engen Grenzen des o.g.
Zitatrechts mit Ausschluss der Materialien aus der CC-Lizenz oder bei expliziter schriftlicher
Einholung der Nutzungsrechte bei den jeweiligen Urheber*innen maoglich. Im Zweifelsfall gilt:
Lieber von der Verwendung des Materials absehen und ausschlieBlich eigens produziertes
Material oder CC- lizenziertes Material verwenden.

Bei weiteren rechtlichen Fragen in Zusammenhang mit der Erstellung und Veroffentlichung
von OER wenden Sie sich an die Rechtsinformationsstelle Digitale Hochschule NRW
(rechtsinfomation@orca.nrw). Eine FAQ zum Thema Urheberrecht, Markenrecht und
Datenschutzrecht finden Sie auf der Website unter:

12 Fiir eine ausfiihrliche Erklarung des Zitatrechts, siehe: Borutta, Yannik (2022): OER und Urheberrecht: Das Zitatrecht. In:
ORCA.nrw (Blog), 13.07.2022. Verfligbar unter: https://www.orca.nrw/blog/OER-und-das-urheberrecht.
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https://www.orca.nrw/lehrende/rechtsinformation/.

2.3 Priifung der Materialien auf Barrierefreiheit

Das Landesportal ORCA.nrw hat den Anspruch, das Portal entsprechend der Richtlinien und
Gesetze (EU Richtlinie 2016/2102, Behindertengleichstellungsgesetz (BGG),
Inklusionsgrundsatzegesetz NRW) barrierefrei zuganglich zu gestalten und damit mdglichst
vielen Menschen den Zugang zu den Inhalten zu erméglichen. Das Gleiche gilt fur die Lehr-
/Lernmaterialien, die auf ORCA.nrw zur Verfligung gestellt werden. Daflr ist es wichtig, schon
bei der Erstellung darauf zu achten, keine vermeidbaren Barrieren aufzubauen und
MaBnahmen zu ergreifen, damit das Material moglichst barrierefrei zur Verfligung gestellt
werden kann. Bitte beachten Sie hierzu die Vorgaben im jeweiligen Ausschreibungstext
und die zu erfiillenden Auflagen des MKW, da bestimmte Férderrunden abweichende
Auflagen haben. Diese dort aufgelisteten Vorgaben sind bindend. In der Forderlinie
OERContent.nrw 2022 befindet sich folgende Vorgabe: ,Das im Rahmen der Forderung
erstellte Material ist, soweit méglich, barrierefrei zu gestalten."’® Das Kompetenzzentrum
digitale Barrierefreiheit.nrw hat die ,Handreichung zur Berlicksichtigung digitaler
Barrierefreiheit in der Antragsplanung’ veréffentlicht. Dort befinden sich ausfihrliche
Informationen, wie Sie lhre Materialien barrierefrei gestalten konnen und wie Sie
Barrierefreiheit an allen relevanten Stellen mitdenken kénnen. Die Handreichung finden Sie
hier:

https://www.orca.nrw/sites/default/files/dokumente/221004 BF Handreichungen OER Forder
linie.pdf.

13 MKW (2022): OERContent.nrw 2022. Erstellung von digitalen Lehr-/Lernangeboten fur das Landesportal ORCA.nrw. Férderaus-
schreibung, S. 5. Verfligbar unter: https://www.orca.nrw/sites/default/files/dokumente/Ausschreibung Foerderlinie OERCon-

tent 2022.pdf.
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3 Der Upload-Prozess fiir geforderte Materialien

Mit Blick auf das Lehr-/Lernmaterial sind verschiedenen Schritten zu durchlaufen, die im
Folgenden aufgelistet werden.

3.1 Login/Registrierung

Um auf den Upload-Prozess zugreifen zu kdnnen, missen Sie Lehrende oder Lehrender an
einer 6ffentlichen oder Gberwiegend staatlich refinanzierten Hochschule in NRW sein und

sich auf https://www.orca.nrw/ Gber den Zugang ,DFN-AAI” anmelden. Wenn Sie zu dieser
Gruppe gehoéren und dennoch keinen Zugriff bekommen, wenden Sie sich bitte an

support@orca.nrw.

3.2 Content-Upload

Sie kénnen Uber das Upload-Formular auf der Ubersichtsseite fiir Lehrende Material fiir das

Portal hochladen. Nachdem Sie den Nutzungsbedingungen zugestimmt haben, geben Sie in
einem ersten Schritt an, dass das Material im Rahmen einer Forderung erstellt wurde.
AnschlieBend werden Sie aufgefordert, Metadaten zum Material einzutragen bzw.
auszuwahlen. Im nachsten Schritt kann die Datei bzw. kdnnen die Dateien auf dem lokalen
Laufwerk ausgewahlt und hochgeladen werden. Es wird zwischen Video/Audio und allen
anderen Dateiformaten unterschieden. Die Materialien werden nach dem Upload in das
Repositorium Uberfihrt und werden von dort aus nach der Qualitatssicherung auf ORCA.nrw
veroffentlicht. Es gibt jeweils ein Server fiir Video-/Audiodateien und ein Repositorium fir
alle weiteren Dateiformate (z.B. PowerPoint Prasentationen, Moodle oder ILIAS Kurse, PDFs).

3.2.1 Metadaten

Um Material bestmdglich fir andere auffindbar und nachnutzbar zu machen (z. B. in
Suchmaschinen), werden die inhaltlichen und formalen Merkmale von Materialien erfasst (sog.
Metadaten). Fur den Upload auf dem Landesportal ORCA.nrw gibt es einige Angaben bei den
Metadaten, die Pflichtfelder sind, da sie neben dem Aspekt der Auffindbarkeit auch dafir
benotigt werden, das Material im Portal aussagekraftig darzustellen. ,Titel des Materials’,
,Urheber*in’ (Name, Akademischer Grad und Hochschule), ,Fach(bereiche)’, ,Lizenz’, ,Sprache
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der Lernressource’, ,Medientyp’ und ,Forderprogramm’ sind auf ORCA.nrw Pflichtangaben.
Optionale Angaben sind ,sonstige Beitragende’, ,Schlagwoérter’, und ,Kurzbeschreibung'. Je
mehr Informationen angeben werden, desto héher ist die Wahrscheinlichkeit, dass das Material
von Suchenden gefunden wird. Die Metadaten basieren auf dem Allgemeinen Metadatenprofil
fur Bildungsressourcen (AMB).

3.2.2 ILIAS- oder Moodle-Kurse hochladen

Im Hinblick auf Kurse, die fur eine LMS-Instanz des Landesportals ORCA.nrw erstellt werden,
gilt Folgendes:

e Der finale ILIAS- oder Moodle-Kurs kann als Backup-Datei (.zip oder .mbz), samt da-
zugehorigen Metadaten, tGber den Content Upload des Landesportales ORCA.nrw
hochgeladen werden. Bitte beachten Sie, dass Sie die zu exportierende Backup-Datei

nicht umbenennen. Kontaktieren Sie ggf. die Netzwerkstelle Ihrer Hochschule. Sie
kann Sie bei der Erstellung von Moodle- oder ILIAS-Backups unterstitzen. Nach dem
Upload bekommen Sie eine Bestatigung im Browser, dass der Upload geklappt hat.
Das Material wird nicht unmittelbar nach dem Upload im Landesportal ORCA.nrw
sichtbar, sondern wird zeitlich verzégert nach einer Qualitatssicherung des Content

Management Teams freigeschaltet (siehe Kapitel 4).

e Der Kurs wird zunachst nur als Download-Variante angeboten, wird aber baldmog-
lichst auch als Selbstlernkurs, den auf ORCA.nrw absolviert werden kann, Gber die
ORCA.nrw-Produktivinstanzen Moodle / ILIAS bereitgestellt. Die Einbindung in die
entsprechende ORCA.nrw-Produktivinstanz als Selbstlernkurs lbernimmt das Content
Management Team automatisch.

Bitte beachten Sie Folgendes:

e Sollte Ihr Kurs Videos beinhalten, muissen diese vorher auf dem Video-Server ausge-
lagert werden, um die Nachnutzung der Kurse als Download-Pakete zu gewahrleisten
(siehe Kapitel 3.2.3).

e Wenn bei der Entwicklung des OER-Materials mit Kursbereichen gearbeitet worden
ist, muss der Geschéftsstelle zusatzlich ein Dokument libergeben werden, das anzeigt,
wie der Kurs aufgebaut ist und in welcher Reihenfolge die Kursbereiche wiederherge-
stellt werden sollen.
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3.2.3 Videos auslagern

Sollte Ihr Kurs Videos beinhalten, missen diese immer auf dem Video-Server ausgelagert
werden, indem Sie vorher lhre Videos separat vom Kurs (iber das Upload-Formular
hochladen. Anstatt Videos mussen namlich Videolinks im Kurs eingebettet sein, um die
GesamtgroBe der Kurse “schlank” zu halten und somit die Nachnutzung der Kurse als
Download-Pakete zu gewahrleisten. Bitte beachten Sie, dass ein Massenmaterialienupload
noch nicht moéglich ist.

Vorgehensweise:

1. Erstellen Sie eine Excel-Liste fiir die abzugebenden Videos mit den
Metadatenangaben aus dem Upload-Formular.

2. Laden Sie die Videos einzeln tber das Upload-Formular hoch und fiillen Sie die Excel-
Tabelle mit den Metadatenangaben aus, die Sie im Upload-Formular getatigt haben.
D.h. zu jedem Video die Titelangabe, Angabe der Urheber*innen, CC-Lizenz etc.

o Bitte beachten Sie: Wenn Sie lhre Videos als Einzelmaterial zusdtzlich zum
Kurs auffindbar machen méchten, miissen lhre Metadaten ausfiihrlicher
sein:

1. Fugen Sie eine Kurzbeschreibung der Videos hinzu (ca. 3-5 Satze).
2. Fur eine bessere Auffindbarkeit empfehlen wir die Nutzung von
Schlagworten fir jedes einzelne Video.

3. Senden Sie lhre finale Excel-Liste per E-Mail an das Content Management Team (info-
oer@orca.nrw).
o Bitte beachten Sie: Wenn Sie lhre Videos als Einzelmaterial zusatzlich zum
Kurs auffindbar machen mochten, informieren Sie das Content Management
Team in der E-Mail hierliber.

4. Content Management sichtet die Videos und gibt ggf. Rickmeldungen bzw.
Empfehlungen.

5. Nach erfolgreicher Videosichtung libergibt Content Management lhnen die Excel-
Liste mit den jeweiligen educast-Videolinks. Betten Sie diese Videolinks in Ihrem Kurs
ein, indem Sie die eigentlichen Videos im Kurs durch die Links austauschen.
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6. Erstellen Sie ein Backup des Kurses (.zip oder .mbz-Datei), welches Sie dann (ber das
Upload-Formular einreichen (siehe Kapitel 3.2.2).

4 Veroffentlichung

Nach dem Upload bekommen Sie eine Bestatigung im Browser, dass der Upload geklappt
hat. Das Material wird nicht unmittelbar nach dem Upload im Landesportal ORCA.nrw sicht-
bar, sondern zeitlich leicht verzogert durch die Geschaftsstelle des Portals freigeschaltet.
Nach erfolgreicher Ubergabe des Kurses via Upload-Formular sichtet das Content Manage-
ment Team den Kurs zuerst auf formale Kriterien. Dabei wird auf die technische Funktionalitat
gepriift (Lasst sich der Kurs fehlerfrei in die internen ORCA-LMS-Instanzen einbinden?). Des
Weiteren pruft das Content Management die Materialien auf den Aspekt der Barrierefreiheit
und die Lizenzangaben am Material. Mehr dazu lesen Sie in diesem Blogartikel:
https://www.orca.nrw/blog/der-weg-des-contents-in-das-landesportal.

Falls das Material angepasst werden muss, kontaktiert das Team Sie und spricht allgemeine
Empfehlungen bzw. Anpassungen aus.

Nach erfolgreicher Sichtung wird Ihr Material freigeschaltet und veréffentlicht. Ihr Material
wird mit Hilfe des Suchindex OERSI (Open Educational Resources Search Index) auffindbar
gemacht. Sie werden per E-Mail informiert, wenn Ihr Material nach der Qualitatssicherung
veroffentlicht wurde. Wenn |hr Kurs auf ORCA.nrw veroffentlicht wird, kdnnen sowohl
Studierende als auch Lehrende gleichermalBen darauf zugreifen. Die Suche kann einmal iber
den Menulpunkt “Lehrende” und einmal Gber den MenlUpunkt “Studierende” getatigt werden.
Beide Suchfunktionen greifen auf denselben Materialienpool zu und auch die Darstellung des
Kurses unterscheidet sich nicht.

5 Ansprechpartner*innen

e Die Netzwerkstellen ORCA.nrw stehen an den Hochschulen als Ansprechpartner*innen
zur Verfligung. Personliche Beratung und Unterstiitzung zur Lizenzierung, zur Erstel-
lung von OER-Materialien sowie zum Materialupload bekommen Sie bei Ihrer Netz-
werkstelle vor Ort: https://www.orca.nrw/lehrende/akteure/netzwerk.
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e Fir dartberhinausgehende Fragen und Anforderungen beziglich des Materials
kontaktieren Sie bitte das Content Management Team der Geschéftsstelle des
Landesportals unter info-oer@orca.nrw.

e Bei Bedarf erhalten Sie durch den Service der Rechtsinformationsstelle des

Landesportals weitergehende Hilfestellung bei rechtlichen Fragen im Kontext digitales
Lehren und Lernen (rechtsinfomation@orca.nrw).
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